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ISTITUTO D’ ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

"C. AGOSTINELLI”
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	e-mail: bris006001@istruzione.it Segr.  0831 377890- Fax 0831 379023, www.istitutoagostinelli.it


Prot. n. 4530 /C-14




    
Ceglie Messapica, 24/05/2012   

Codice CIG: 427790922F
Oggetto:  
Bando di gara a procedura ristretta, ai sensi dell’art. 55 comma 2 d.lgs 163, per l’affidamento del servizio di noleggio di: n. 3 macchine fotocopiatrici digitali per il periodo di tre anni.

L’Istituto di Istruzione Secondaria Superiore “C. Agostinelli”, con sede in via Ovidio – 72013 Ceglie Messapica, indice una gara per la stipula di un contratto di noleggio e manutenzione di n. 3 macchine fotocopiatrici digitali presso l’Istituto IPSS di via Ovidio, l’IPSSAR di via Bellanova e presso il Liceo di via Sacerdote Mastro. 

1.
DEFINIZIONI
Nel corpo del presente bando con il termine: 

“Fornitore o Prestatore” si intende l’aggiudicatario della fornitura; 

“Committente” si intende l’Istituto di Istruzione Secondaria Superiore “C. Agostinelli”, con sede in via Ovidio – 72013 Ceglie Messapica;
“Copiatrice/i o Fotocopiatrice/i” si intende l’apparecchiatura o l’insieme delle apparecchiature che consentono una o più delle seguenti prestazioni: copia, stampa, scansione con annessi finitori in linea, bianco e nero; 
“Materiali di consumo” si intende il toner, il tamburo ed ogni altro materiale necessario per il funzionamento delle copiatrici, ad esclusione della carta;
“Copia/e”, “Stampa/e” si intende ogni copia, prodotta dalla copiatrice, nonché ogni stampa prodotta dalla copiatrice in configurazione stampante, nonché in configurazione fax;
“Data di positiva installazione” si intende la data del verbale di collaudo con esito positivo delle copiatrici;
“Responsabile generale del servizio” si intende il responsabile generale del servizio, nominato dal fornitore e che avrà come suo referente il responsabile del servizio, nominato dal committente.
2.
OGGETTO DELLA FORNITURA

Oggetto della fornitura è il noleggio di fotocopiatrici digitali, aventi le caratteristiche tecniche minime richieste, nonché tutti i servizi richiesti opzionali descritti nel presente bando. La durata prevista della fornitura è fissata in mesi 36; è escluso il tacito rinnovo. Alla scadenza, pertanto, il contratto si intenderà risolto ipso iure.
3.
CONFIGURAZIONE E QUANTITATIVI DI FORNITURA 
Per i macchinari sono previste le seguenti configurazioni:

	Tipo 
	Ubicazione
	Configurazione 

	Tipo 1 
	via Ovidio
	Funzioni: Copiatrice + stampante + scanner

	Tipo 2 
	Via Bellanova
	Funzioni: Copiatrice + stampante + scanner 

	Tipo 3 
	Via Sac. Mastro
	Funzioni: Copiatrice + stampante + scanner 


4.
CARATTERISTICHE RICHIESTE:
Ogni copiatrice fornita deve essere nuova di fabbrica, costruita a regola d’arte ed in conformità alle vigenti disposizioni in materia antinfortunistica e deve possedere le caratteristiche minime di seguito indicate per ogni tipo:
· le fotocopiatrici e i loro dispositivi si intendono utilizzabili con carta comune e carta riciclata;

· i dispositivi stampanti e scanner devono essere della medesima marca e modello della configurazione base e devono essere corredati di tutti gli eventuali requisiti (hardware e software) necessari per la loro installazione e per il loro funzionamento;

· ogni fotocopiatrice dovrà essere corredata dalla documentazione tecnica in lingua italiana, del manuale d’uso, dei relativi driver di stampa e scansione, nonché dei necessari software comprensivi delle licenze, per assicurare il funzionamento delle singole apparecchiature e l’efficacia di stampa;
· le fotocopiatrici scanner devono poter effettuare letture di originali cartacei da lastra (scanner) per essere trasformati in originali elettronici;

Requisiti di conformità
Le apparecchiature devono essere alimentate direttamente con la tensione erogata attualmente in Italia (220-240 V - 50HZ), devono essere munite di uno dei marchi di certificazione riconosciuti da tutti i paesi dell’Unione Europea e devono essere conformi alle norme relative alla compatibilità elettromagnetica. 

Il Fornitore dovrà garantire la conformità delle apparecchiature alle normative CEE o ad altre disposizioni internazionali riconosciute e, in generale, alle vigenti norme legislative, regolamentari e tecniche disciplinanti i componenti e le modalità di impiego delle apparecchiature ai fini della sicurezza degli utilizzatori, con particolare riferimento alle disposizioni del D.P.R. n. 547/55, dal D.Lgs. n. 277/91, dal D.Lgs. n.81/2008 e successive modificazioni. Le apparecchiature dovranno essere provviste di regolare marcatura “CE”. 

Il fornitore dovrà essere certificato ISO 9001 per la fornitura dei servizi richiesti e 14001 per il sistema di gestione ambientale legato alla fornitura dei servizi richiesti. 

Ciascuna Copiatrice dovrà essere accompagnata da una scheda tecnica di sicurezza relativa alla: 

· emissione di ozono; 

· emissione di polveri; 

· livello di rumore; 

· emissione di calore. 

5.
COMPARAZIONI DELLE OFFERTE E CRITERI D'AGGIUDICAZIONE

L'affidamento del servizio sarà aggiudicato alla ditta che presenterà l'offerta economicamente più vantaggiosa per qualità e prezzo, previa valutazione effettuata dal Committente  e secondo i seguenti parametri:

1. caratteristiche tecniche delle attrezzature proposte (tipo di processore di stampa, velocità di copia A4 e A3, velocità di stampa, velocità e scansione, tempo di uscita della prima copia, tempo di riscaldamento, risoluzione, memoria, hard disk, interfaccia, formato carta stampabile, grammatura carta stampabile, capacità carta in entrata, unità fronte/retro automatica, gradazioni, multicopia, zoom, linguaggio di stampa, modalità di scansione, formati di scansione, modalità di finitura, dimensioni sistema);

2. caratteristiche inerenti il basso impatto ambientale quali ridotto consumo energetico, ridotto inquinamento acustico, ridotta emissione di polveri, ozono, calore, ecc.;
3. servizio di assistenza/manutenzione tecnica;
4. costo copia unitario;
5. costo copia unitario eccedente la quantità individuata.

L'aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta congrua e vantaggiosa per qualità e prezzo. Dopo la sua presentazione l'offerta non potrà essere né modificata né integrata.

E' facoltà del Committente, nel corso dell'esame delle offerte, di richiedere ai concorrenti chiarimenti e delucidazioni sulle stesse senza possibilità di questi di modificare la proposta tecnica o l'offerta economica.

L'aggiudicazione  avverrà  anche  in  presenza  di  una  sola  offerta  valida,  purché  ritenuta congrua e vantaggiosa per qualità e prezzo. Dopo la sua presentazione l'offerta non potrà essere né modificata né integrata. 

I criteri di valutazione delle offerte e i punteggi, ai fini dell’ aggiudicazione, saranno i seguenti: 

· qualità tecniche di conformità del prodotto 


     

da 10 a 25 punti 

· prezzo noleggio più basso:  





        

   50 punti  

· prezzo IVA inclusa delle copie eccedenti l’offerta formulata e risultante dalla differenza tra la sommatoria delle copie annuali effettive meno la sommatoria delle copie massime annuali:

    
 



















   15 punti  

· tempi di intervento per consegna toner e per manutenzione:

	6 ore lavorative:
punti 10
	12 ore lavorative:

punti 5
	18 ore lavorative:

punti 2


6.
SERVIZI CONNESSI 
I servizi descritti nel presente paragrafo sono connessi ed accessori al servizio di noleggio delle fotocopiatrici e, quindi, sono prestati dal Fornitore unitamente alla fornitura medesima ed il relativo corrispettivo è incluso nel canone di noleggio che verrà corrisposto dal Committente. 

Responsabile generale del Servizio 
Dalla data di stipula del contratto, il Fornitore dovrà mettere a disposizione un Responsabile Generale del Servizio, che ha la responsabilità dei livelli di servizio oggetto dell’appalto. 

Il Responsabile Generale del Servizio, le cui generalità, i recapiti telefonici (fisso e portatile) e l’indirizzo mail saranno comunicati successivamente all’aggiudicazione e prima della stipula del contratto, dovrà effettuare le seguenti attività di base: 

· monitorare l’andamento dei livelli di servizio di assistenza nell’arco del periodo di durata del contratto ed essere in grado di porre in atto tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni richieste supervisionare ed eventualmente coordinare le attività a partire dalla gestione degli eventuali reclami da parte del Committente fino al ritiro delle copiatrici al termine del periodo di noleggio. 

Consegna, installazione, predisposizione e disinstallazione 
L’attivazione del Servizio deve avvenire entro e non oltre entro 7 (sette) giorni lavorativi decorrenti dalla data di stipula del contratto. Il mancato rispetto del suddetto termine comporterà l’applicazione delle penali previste nel contratto. 

Al termine dell’installazione di tutti i dispositivi oggetto di fornitura verrà redatto dal Fornitore un Verbale di attivazione del Servizio che dovrà contenere: 

1. l’elenco dei sistemi di stampa e consegnati ed installati; 

2. la data di fine installazione di tutte le apparecchiature; 

3. l’ indicazione, per ciascun sistema di stampa e finitura, di modello e accessori opzionali installati; 

4.  ubicazione (via, n° civico – cap – città – piano – posizione – referente – utilizzatore). 

Il suddetto Verbale verrà controfirmato per accettazione dal Committente. 

La data di inizio della fornitura che verrà utilizzata per determinare la durata del contratto sarà quella risultante come data di fine installazione dal suddetto Verbale di attivazione del Servizio. 

L’attività di consegna, installazione, attivazione e collaudo si intende comprensiva di ogni onere e spesa relativi a mero titolo esemplificativo e non esaustivo a: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna “al piano”, posa in opera, installazione, messa in esercizio, verifica di funzionalità, rimozione e asporto dell’imballaggio. 

La consegna e l’installazione delle copiatrici saranno effettuate, a cura e spese del Fornitore, nei luoghi e nei locali indicati dalla Committente nel relativo ordine che, relativamente alla fornitura iniziale, corrisponderanno con la Sede indicata nel Bando. 
Le copiatrici dovranno essere rese funzionanti e consegnate unitamente al cavo di collegamento e ad ogni altro requisito (hardware e software) necessario per il funzionamento della Copiatrice, alla manualistica tecnica d’uso in lingua italiana nonché alla dotazione iniziale di materiale di consumo prevista. 

Tutte le copiatrici installate saranno sottoposte a verifica di funzionamento e di conformità alle caratteristiche indicate nel Capitolato Tecnico, di cui verrà redatto apposito verbale sottoscritto da un incaricato della Committente e da un incaricato del Fornitore. Tutti gli oneri e le spese di collaudo sono a carico del Fornitore. Il collaudo dovrà essere effettuato sulla totalità delle Copiatrici oggetto del servizio. Il collaudo con esito negativo equivale a mancata consegna anche ai fini dell’applicazione delle penali di cui al contratto. 

In caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore si impegna a sostituire tempestivamente le copiatrici e a svolgere ogni attività necessaria affinché il collaudo sia ripetuto e positivamente superato; anche le copiatrici in sostituzione verranno sottoposte a verifica secondo le modalità di cui sopra. 

Nel caso in cui non sia stato consegnato, nei tempi su indicati, il numero complessivo delle Copiatrici indicato nell’ordine, l’intero ordine si considererà NON CONSEGNATO anche ai fini dell’applicazione delle penali di cui al contratto. 

Il Fornitore dovrà ritirare le Copiatrici, a sue spese, entro e non oltre 30 (trenta) giorni consecutivi dallo 

scadere del periodo di noleggio o dalla risoluzione e/o recesso dal contratto. Il periodo di 30 (trenta) giorni potrà essere ridotto, a discrezione del Committente, in caso di sue necessità previa comunicazione al Fornitore con un termine di preavviso pari ad almeno 10 (dieci) giorni. 

Contestualmente al ritiro, verrà effettuata la lettura del contatore per la fatturazione delle eventuali copie aggiuntive eccedenti. 

Sarà a cura e spese del Fornitore porre in essere le attività necessarie quali, a titolo meramente esemplificativo e non esaustivo, quelle relative al ritiro “al piano”, imballaggio, asporto, trasporto, facchinaggio. 

Per l’installazione della Copiatrice in configurazione "funzione Copiatrice + funzione stampante" dovranno essere effettuate dal Fornitore le seguenti operazioni minime: 

· collegamento del cavo di alimentazione della stampante alla rete elettrica; 

· collegamento alla rete dati (indirizzo fornito dal Committente) o collegamento al personal computer (ove disponibile) tramite cavo parallelo; 
· effettuazione di una prova di stampa da personal computer collegato o meno alla rete, o self test della stampante nel caso in cui non sia disponibile il personal computer. 

Servizio di Addestramento agli utenti 
Al fine di semplificare l’uso delle copiatrici, il Fornitore deve organizzare al momento dell’installazione un’attività di “addestramento agli utenti” volta a chiarire i seguenti punti: 

· uso della Copiatrice in ogni sua funzione; 

· gestione operativa quotidiana (caricamento carta, sostituzione toner, verifica del livello di consumo del toner, ecc…); 

· procedure per la soluzione degli inconvenienti più frequenti (inceppamento carta, ecc…); 

· modalità di comunicazione (per esempio orari e numeri di telefono) con il personale competente per eventuali richieste di intervento, manutenzione e assistenza tecnica, fornitura materiali di consumo e per ogni altro tipo di esigenza connessa con i servizi inclusi nel Canone. 

Il servizio dovrà essere rivolto alle persone addette all’utilizzo delle fotocopiatrici nonché ad alcuni altri utenti (in un numero massimo di 15 persone) in modo da assicurare al personale indicato dal Committente, in maniera esaustiva e puntuale, l’apprendimento di quanto sopra dettagliatamente descritto. 

Assistenza e manutenzione 
Il Fornitore dovrà mantenere in perfetto stato di funzionamento le apparecchiature oggetto del noleggio per tutto il periodo di validità del contratto, provvedendo a fornire, su richiesta del Committente, l’assistenza tecnica on-site finalizzata a tutte le attività di risoluzione dei malfunzionamenti. 

Il Fornitore è obbligato ad intervenire on site entro le 6 (sei) ore lavorative successive alla richiesta di intervento. Il ripristino deve essere effettuato dal Fornitore entro le 18 (diciotto) ore lavorative dalla registrazione della richiesta di intervento. 

Ogni intervento dovrà essere trascritto nell’apposito libretto in dotazione ad ogni singola copiatrice (libretto di manutenzione) a cura dell’assistente tecnico che avrà eseguito l’intervento. L’assistente tecnico dovrà riportare il numero della richiesta, l’ora e il giorno della richiesta, l’ora ed il giorno di intervento, la descrizione dell’intervento, i pezzi di ricambio o i materiali sostituiti oltre al numero delle copie a contatore rilevate e all’ora e al giorno dell’avvenuto ripristino. Il libretto dovrà essere controfirmato dal Committente. 

Nel caso in cui l’entità dell’intervento da eseguire non consenta di ripristinare l’operatività dell’apparecchiatura come precedentemente indicato, il Fornitore dovrà provvedere, entro le 96 (novantasei) ore successive al mancato ripristino, alla sostituzione dell’apparecchiatura con una di caratteristiche uguali o migliori a quella in stato di fermo, in grado comunque di garantire al Committente la copertura del servizio, fino alla rimessa in funzione di quest’ultima. 

Fornitura materiali di consumo 
Il Fornitore dovrà garantire la fornitura di tutti i materiali di consumo (ad esclusione della carta) necessari per il corretto funzionamento delle copiatrici per tutta la durata del contratto. Tutti i materiali di consumo richiesti direttamente dal Committente dovranno essere forniti entro 16 (sedici) ore lavorative dalla richiesta. Nel canone di noleggio si intendono compresi tutti i materiali di consumo (ivi compresi i punti metallici), necessari per la produzione di tutte le copie e le stampe, comprese le eventuali copie/stampe eccedenti. 

Il Committente metterà a disposizione del Fornitore uno spazio per immagazzinare i materiali di scorta necessari al funzionamento continuo delle copiatrici oggetto dell’appalto. L’accesso sarà consentito al solo personale autorizzato dal Fornitore e dal responsabile del servizio indicato dal Committente. 

Sarà cura del Fornitore garantire i livelli di scorta minimi e provvedere al ripristino. 

Ritiro e smaltimento materiali di risulta 
Il Fornitore, durante la durata del contratto, dovrà farsi carico di ogni attività connessa al ritiro periodico ed allo smaltimento dei materiali di risulta delle apparecchiature fornite, a norma di legge. Al fine di facilitare la raccolta di detto materiale, il Fornitore dovrà fornire al Committente entro 30 giorni solari dalla data di istallazione delle fotocopiatrici, adeguati contenitori per il deposito di detto materiale inclusi i toner ed eventuali parti di ricambio delle apparecchiature fornite. 

Il Fornitore è reso edotto che, secondo le disposizioni di legge, i "consumabili" per la stampa e le apparecchiature elettriche ed elettroniche non possono essere smaltiti in discarica o utilizzando i normali cassoni per i rifiuti urbani e domestici. La loro gestione a fine vita deve essere affidata ad aziende autorizzate ed il loro trasporto, nonché lo smaltimento, deve essere accompagnato dal "formulario d'identificazione" compilato in quattro copie come previsto dall'art.15 del D.Lgs n. 22 del 5 febbraio 1997 (c.d. Decreto Ronchi) e definito dal D.M. n. 145 del 1° aprile 1998. La movimentazione deve essere annotata sull'apposito registro di carico/scarico previsto dall’art. 12 del D.Lgs n. 22 del 5 febbraio 1997 e definito dal D.M. n. 148 del 1° aprile 1998 nei casi previsti dalla legge. 

Servizio di Reportistica 
Il Fornitore deve fornire mensilmente al Committente i dati relativi ai contatori delle copiatrici installate e quanto necessario per la rendicontazione e il monitoraggio dell’andamento del Servizio compresi gli interventi di manutenzione effettuati e i relativi tempi di intervento e ripristino. In particolare, il Fornitore dovrà rilevare mensilmente i contatori delle Copiatrici installate, operando un rilievo diretto sull’insieme delle apparecchiature installate. 

Alla fine di ogni anno il Fornitore dovrà altresì predisporre una rendicontazione del numero di copie/stampe prodotte in totale finalizzato al calcolo delle eventuali copie/stampe eccedenti. 

7.
PRESCRIZIONI RIGUARDANTI IL PERSONALE E LE ATTREZZATURE 
Il Fornitore dovrà garantire l’impiego di personale specializzato e ben addestrato in relazione alle particolari specifiche delle attività da effettuare e delle attrezzature e mezzi in dotazione. 

Il Fornitore sarà l’esclusivo responsabile sia nei confronti del Committente che di terzi in relazione a tutto il personale adibito al Servizio e dovrà garantire il rispetto di tutte le norme inerenti la sicurezza sul lavoro. 

Il personale dovrà essere di gradimento del Committente il quale, in caso contrario, si riserva la facoltà di richiederne in qualunque momento la sostituzione, ragionevolmente motivata. In tal caso il Fornitore si impegna a soddisfare le richieste del Committente entro il termine di 10 (dieci) giorni lavorativi dalla richiesta. 
Tutti i dispositivi forniti dovranno essere accuratamente mantenuti e collaudati e dovranno risultare rispondenti alle normative previste dall’ISPESL e dagli altri organi di controllo. 

Nell’ambito della fornitura è previsto che siano comprese nel canone mensile per il noleggio e i servizi connessi il seguente numero di copie:
	Fotocopiatrici
	N. Copie Annue B/N Max
	N. Fotocopiatrici

	Tipo 1
	400.000
	1

	Tipo 2
	80.000
	1

	Tipo 3
	100.000
	1


8.
CONDIZIONI DI PAGAMENTO

Il corrispettivo complessivo per il noleggio e i servizi connessi è determinato dalla somma dei canoni mensili e dall’eventuale costo delle copie eccedenti e sarà corrisposto trimestralmente con bonifico, su conto corrente dedicato, a 60 gg. dal ricevimento della fattura a condizione della verificata regolarità del  DURC richiesto dalla scuola. 

Il costo delle eventuali copie eccedenti i quantitativi minimi contrattuali sopra indicati verrà calcolato su base annuale distinto per tipo di fotocopiatrice nel mese di dicembre di ciascun anno e il pagamento sarà effettuato su conto corrente dedicato previa verifica dei dati entro 60 giorni dall’emissione della fattura ed accertata la regolarità del DURC richiesto dalla Scuola.
9.
ONERI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA E RESPONSABILITA' 

Non é consentito, pena la rescissione del contratto, il subappalto, nemmeno parziale, del servizio oggetto della presente convenzione. 

Prima della stipula del contratto, senza la quale non si potrà dare inizio al servizio, la Ditta aggiudicataria  dovrà  consegnare  alla  Segreteria  dell'Istituto  copia  autentica  di  tutta  la documentazione richiesta o, nei casi previsti dalla legge, autocertificazione sostitutiva. In mancanza di tale adempimento non si darà seguito alla sottoscrizione del contratto di affidamento del servizio. Le prestazioni relative  al  presente  Bando  di  Gara dovranno essere svolte da personale qualificato (che dovrà essere in regola con le vigenti norme in termini assistenziali, previdenziali e contrattuali) alle dirette dipendenze della Ditta aggiudicataria e risulteranno a completo carico di quest'ultima, sollevando integralmente la presente Istituzione Scolastica da qualsiasi responsabilità. I nominativi e gli elementi identificativi del personale della Ditta aggiudicataria incaricato 

delle prestazioni tecniche di cui sopra dovranno essere preventivamente comunicati al Dirigente Scolastico, attraverso la consegna di opportune credenziali. Tale procedura dovrà essere seguita anche in caso di sostituzione di elementi del succitato personale. 

10.
REGIME DELLE OFFERTE 

Non  saranno  ammesse  varianti  peggiorative  e/o  che  presentino  modifiche  su  aspetti sostanziali previsti nelle richieste espresse nel presente bando. 

 L'offerta è da considerarsi fissa e invariabile. Resta inteso, infatti, che il soggetto offerente garantirà gli standard e le caratteristiche richieste nel bando di gara. 

Ulteriori  garanzie  e  prestazioni  superiori  rispetto  a  quelle  previste  saranno  considerate integrative e verranno valutate ferme restando le condizioni minime indicate, secondo i criteri di aggiudicazione esplicitati dal bando. 

L'offerta dovrà contenere le caratteristiche tecniche delle apparecchiature così come richiesto al punto 5 del presente bando.
11.
MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

L'offerta  dovrà  essere  presentata, a pena di esclusione dalla  gara, in un plico chiuso e controfirmato sui lembi e recante gli estremi del mittente e la dicitura "Preventivo noleggio macchine fotocopiatrici"  

Il suddetto plico dovrà contenere due buste a loro volta chiuse e controfirmate sui lembi recanti la dicitura rispettivamente "Documentazione amministrativa" e "Offerta economica". 

Il plico "Documentazione amministrativa" dovrà contenere, a pena di inammissibilità, la seguente documentazione (vedi Allegato 1): 

a) dichiarazione, sottoscritta dal  titolare o rappresentante legale della  Ditta, dalla quale risulti l’ubicazione della sede, la ragione sociale completa, i campi di attività della Ditta; 

b) copia della Certificazione di Qualità posseduta dalla Ditta; 

c) dichiarazione di aver preso piena conoscenza delle condizioni contenute nel bando di gara, di accettarle incondizionatamente ed integralmente senza riserva alcuna; 

d) dichiarazione che l'attività esercitata dalla ditta rientra nell'oggetto della presente licitazione; 

e) copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio di appartenenza, dalla quale risulti che la Ditta svolge da almeno due anni l'attività attinente al presente bando, ed nel quale siano indicate le generalità complete dei vari rappresentanti; 

f) autocertificazione dalla quale risulti: 

· che la ditta non si trovi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività, di concordato preventivo, di sospensione dell'attività commerciali; 

· che  nei  confronti  dell'amministratore  o  dei  rappresentanti  legali  della  ditta  non  sia  stata pronunciata condanna con sentenza passata in giudicato per qualsiasi reato e che non sussistono procedimenti penali in corso per qualsiasi reato; 

g) di essere in regola con il versamento con i contributi previdenziali e assistenziali; 

h)  eventuale dichiarazione di aver svolto servizi analoghi in altre Istituzioni Scolastiche; 

i) autocertificazione attestante l'insussistenza di condizioni ostative all'espletamento dell'incarico da prestare  in  riferimento  a  provvedimenti  interdettivi  alla  contrattazione  con  le  pubbliche amministrazioni ed alla partecipazione a gare pubbliche; 

j) autocertificazione attestante la regolarità con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana; 

k) dichiarazione di essere in regola con gli adempimenti e le norme previste del D.Lgs 81/08 e successive modifiche ed integrazioni; 

l) Codice IBAN Conto corrente “DEDICATO” 

Il plico "Offerta economica" dovrà contenere (Allegato 2): 

a) i prezzi relativi alle prestazioni e a i servizi offerti;  

b) eventuali allegati e note esplicative sulle caratteristiche dell'offerta.

c) l'informativa ai sensi art. 13 D.lgs 196/03 (privacy); 

I prezzi indicati dovranno essere comprensivi di ogni onere e dell'aliquota IVA di legge. L'offerta dovrà essere sottoscritta, in ogni suo documento, dal legale rappresentante della società offerente o da un suo procuratore. 

E nulla l'offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni. L’offerta e la documentazione presentata a corredo rimarranno in possesso dell'Amministrazione.  

12.
TERMINE DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

Le offerte dovranno pervenire, presso la sede legale di questo Istituto, con qualsiasi mezzo, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 11/06/2012, al seguente indirizzo: Istituto di Istruzione Secondaria Superiore “C. Agostinelli” – via Ovidio  – 72013 Ceglie Messapica. 

L'invio del plico contenente l'offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente. 

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza. 

La presentazione dell'offerta dopo il termine stabilito determinerà l'esclusione della  gara. Per il termine di scadenza farà fede il timbro postale. 

Si procederà all'aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta congrua, per l’Istituto, per qualità e prezzo. 

13.
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: INFORMATIVA 

Ai sensi dell'art. 13 del Decreto Legislativo n. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali si informa che: 

a) le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento si riferiscono alla procedura  di  quanto  oggetto  del  presente  bando  di  gara,  nella  piena  tutela  dei  diritti  dei concorrenti e della loro riservatezza. 

b) il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  e  l'eventuale  rifiuto  potrà  comportare  la  mancata prosecuzione della fase pre-contrattuale e la mancata o parziale esecuzione del contratto. 

c) il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei. 

d) titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico; 

e) il responsabile unico del procedimento ed il responsabile del trattamento dei dati sono individuati nella persona del D. S. G. A, Dott. Alessandro Neglia; incaricati del trattamento dei dati sono gli assistenti amministrativi, oltre ai soggetti eventuali componenti della commissione di valutazione Offerte; 

f) i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all'art.7 del Decreto Legislativo n. 196/2003.

14.
CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 

Qualsiasi controversia in merito all'esecuzione del contratto dovrà essere trattata, in via esclusiva, nel foro competente di Brindisi. 

Il  presente bando è pubblicato all’Albo e sul sito web dell’Istituto: www.istitutoagostinelli.it.
	
	IL DIRIGENTE SCOLASTICO

	
	(Prof. Francesco CARAMIA)
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