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Ai collaboratori scolastici
Alle R.S.U. di Istituto
Sul sito web

Oggetto: Rettifica dell’Ordine di servizio ed attribuzione provvisoria incarichi di natura
organizzativa del personale ATA. A.S. 2022/2023 del 30/09/2022.

VISTO I'Ordine di Servizio ed attribuzione provvisoria degli incarichi di natura organizzativa per il
personale ATA per 'a.s. 2022-2023 emanato il 30 settembre 2022, prot.n. 10288;

CONSIDERATA l'esigenza di garantire una regolare presenza dei collaboratori scolastici presso la
Nuova Sede IPSEOA di Contrada Galante;

CONSIDERATA, altresi, I'esigenza di distribuire in maniera piu uniforme il carico di lavoro tra i
collaboratori scolastici in servizio presso la Sede IPSIA di via G. Fortunato;

S| DISPONE

il seguente Ordine di servizio, con effetto da lunedi 10 ottobre 2022 e sino all’adozione del
Piano ATA per I'anno scolastico 2022-2023.

| COLLABORATORI SCOLASTICI

| collaboratori scolastici presteranno servizio settimanale, secondo il prospetto sotto indicato:

.LP.S.E.O.A. - NUOVA SEDE CONTRADA GALANTE

LOCALI E SPAZI COIS.IégE‘O\;I{\I'I(;?RI ORARIO SERVIZIO
DA PULIRE, IGIENIZZARE E VIGILARE

Classi: 4" D — 4" E — 4*F
Ambienti: 1 bagno uomini docenti - Bagno lunedi e mercoledi:
alunni - corridoio _
Piano Seminterrato: Pulizia dei locali al piano (a settimane alterne)
seminterrato adibiti a palestra, alla relativa BELLANOVA 1 unita: dalle 7,48 alle 15,00
scalinata ed al vano di accesso PIETRO e
Piano Secondo: Pulizia aula magna, sala 1 unita: dalle 8,48 alle 16,00
accesso e corridoio all'occorrenza
Pulizia spazi esterni: ingresso principale e




secondario
Utilizzo macchinario lavapavimenti.

Classi: 3"F-4"A-4"B- 4*C

Ambienti: Sala docenti - corridoio adiacente
alle sopra indicate classi e corridoio adiacente
ai Laboratori di Cucina e Sala - aula sostegno
— Palestra

Piano Seminterrato: pulizia dei locali al piano
seminterrato adibiti a palestra, alla relativa
scalinata ed al vano di accesso

Piano Secondo: Pulizia aula magna, sala
accesso e corridoio all'occorrenza

Pulizia spazi esterni: ingresso principale e
secondario

AAA

Controllo impianto di riscaldamento ed
autoclave

Utilizzo macchinario lavapavimenti.

Si raccomanda igienizzazione con il
nebulizzatore almeno ogni 48 ore e nei
laboratori di cucina almeno ogni 24 ore.

STERNATIVO
COsSIMO

kkk

martedi, giovedi e venerdi:
7,48/15,00

etk

Sabato:
Non lavorativo

Classi: 5"A-5"B-5"C -5"D

Ambienti: Aula Docenti — Atrio — bagno donne
docenti - bagno alunne — corridoio - aula
spostamento — reception

Piano Secondo: Pulizia aula magna, sala
accesso e corridoio all'occorrenza

Pulizia spazi esterni: ingresso principale e
secondario

Utilizzo macchinario lavapavimenti.

Nei giorni di mercoledi, la collaboratrice
scolastica assicurera la necessaria vigilanza e
I'eventuale igienizzazione dei laboratori di cucina
dalle ore 8,00 alle ore 8,48, sostituendo il collega
Scatolino che effettua orario flessibile.

LEPORALE
PIETRINA
(part-time 18 ore)

mercoledi:
dalle 7,48 alle 11,24

*kk

giovedi e venerdi:
7,48/15,00

Hekk

Sabato:
Non lavorativo

Classi: 5"A-5"B-5"C -5"D

Ambienti: Aula Docenti — Atrio — bagno donne
docenti - bagno alunne - corridoio - aula
spostamento — reception

Piano Secondo: Pulizia aula magna, sala
accesso e corridoio all'occorrenza

Pulizia spazi esterni: ingresso principale e
secondario

Utilizzo macchinario lavapavimenti.

Nei giorni di lunedi, la collaboratrice scolastica
assicurera la necessaria vigilanza e l'eventuale
igienizzazione dei laboratori di cucina dalle ore
8,00 alle ore 8,48, sostituendo il collega Scatolino
che effettua orario flessibile.

MAZZA
DANIELA
(part-time 18 ore)

lunedi:
dalle 7,48 alle 15,00

*kk

martedi:
7,48/15,00

*kk

mercoledi:
12,24/16,00

*dkk

Sabato:
Non lavorativo




Laboratorio di cucina, Laboratorio di
Pasticceria e locali annessi - salone

ricevimento - Aula Isolamento Covid lunedi e mercoledi:
Piano Seminterrato: Pulizia dell'aula magna

all'occorrenza dalle 8,48 alle 16,00
Piano Secondo: Pulizia sala riunioni, sala SCATOLINO

accesso e corridoio all'occorrenza GIACOMO *kk

martedi, giovedi e venerdi:

Pulizia spazi esterni: ingresso principale e

secondario

8,00/15,12
Utilizzo macchinario lavapavimenti. i
Si raccomanda igienizzazione con il

Sabato:

nebulizzatore almeno ogni 48 ore e nei
laboratori di cucina almeno ogni 24 ore.

Non lavorativo

Tutti i collaboratori scolastici, in servizio nel plesso, effettueranno la pulizia degli spazi esterni due
volte alla settimana (in linea di massima il lunedi e il giovedi o all’occorrenza).

Il lunedi, considerato che le classi terminano I'attivita didattica alle ore 15,00, uno dei due collaboratori
scolastici in servizio dalle ore 7:48, & autorizzato, previa effettuazione della prescritta pausa pranzo, ad
effettuare un'ora di prestazione aggiuntiva, al fine di assicurare l'igienizzazione di tutte le classi ed i relativi
bagni e locali annessi.

Ai collaboratori scolastici, Bellanova Pietro e Sternativo Cosimo, che a turno provvederanno alla pulizia dei
locali al piano seminterrato adibiti a palestra, alla relativa scalinata ed al vano di accesso, sara riconosciuta
una intensificazione oraria in sede di contrattazione integrativa scolastica

Ai collaboratori scolastici che, a turno e all'occorrenza, provvederanno alla pulizia ed alla igienizzazione
dell'aula magna, situata al secondo piano, in occasione di iniziative e convegni, sara riconosciuta un'ora di
prestazione aggiuntiva.

Il collaboratore Scatolino Giacomo, in servizio presso IPSEOA Nuova Sede c.da Galante, nei giorni di
assenza, sara sostituito, in via generale, a rotazione dai tre collaboratori scolastici in servizio, a cui sara
riconosciuta I'ora di sostituzione collega.

.P.S.S.S. - VIA G. FORTUNATO -1° Piano

LOCALI E SPAZI COLLABORATORE ORARIO SERVIZIO
DA PULIRE, IGIENIZZARE E VIGILARE SCOLASTICO

1° PIANO: Classi: 2" A-3"A- 4" A-5"A

Ambienti: sala docenti - bagno docenti — bagno

*
| i ledi :
alunne — bagno disabili - corridoio interno centrale e CONVERTINO linedi e mercoledi

lato sinistro — atrio - aula di sostegno — laboratorio di MARIA 8,00/15,12
Informatica - Aula Isolamento Covid - scala piano
superiore - atrio ascensore - scala esterna martedi, giovedi e venerdi:
7,48/15,00
Utilizzo macchinario lavapavimenti.
D Sabato:

Si raccomanda igienizzazione con il nebulizzatore

; Non lavorativo
almeno ogni 48 ore.




*II lunedi e il mercoledi, considerato che le classi
terminano ['attivita didattica alle ore 15,00, l'unica
collaboratrice scolastica in servizio nel Plesso, &
autorizzata, previa -effettuazione della prescritta
pausa pranzo, ad effettuare un'ora di prestazione
aggiuntiva, per la necessaria effettuazione
delligienizzazione di tutti gli ambienti scolastici, non
potendo, in alcun modo sostituire la stessa con altro
collaboratore scolastico.

Tutti i collaboratori scolastici, in servizio nel plesso, effettueranno la pulizia degli spazi esterni due

volte alla settimana (in linea di massima il lunedi e il giovedi o all’occorrenza).

La collaboratrice Convertino Maria, nei giorni di assenza, sara sostituita, in via generale e a rotazione, dai
collaboratori scolastici, Leporale Pietro e Urso Rocco, in servizio presso la Sede IPSIA di via G. Fortunato —
piano terra, a cui sara riconosciuta I'ora di sostituzione collega.

I.P.S.I.LA. — VIA G. FORTUNATO — PIANO TERRA

LOCALI E SPAZI
DA PULIRE, IGIENIZZARE E VIGILARE

COLLABORATORI
SCOLASTICI

ORARIO SERVIZIO

Piano Terra: classi: 1"A,4"A e 5" A
Ambienti:

corridoio - laboratorio informatica piano terra —

aula sostegno — bagno docenti -

atrio — vano ascensore - corridoio - palestra

scoperta e scale esterne
Pulizia ed igienizzazione della classe 14 A

IPSSS del Primo Piano
Utilizzo macchinario lavapavimenti.

LEPORALE PIETRO

Piano Terra: classi: 2" Ae 3" A

Ambienti: bagno alunni — scala interna per
accesso laboratori scala piano rialzato —
corridoio laterale — atrio

Piano Rialzato: Ambienti: N° 2 laboratori di
meccanica — laboratorio termico — bagno alunni
— corridoio — laboratorio impianti elettrici —
laboratorio di elettronica — laboratorio di fisica- Aula

Isolamento Covid - sala docenti — segreteria

Utilizzo macchinario lavapavimenti.
Si raccomanda igienizzazione con il nebulizzatore
almeno ogni 48 ore.

URSO ROCCO

lunedi e mercoledi:
(a settimane alterne)

1 unita: dalle 7,48 alle

15,00

1 unita: dalle 8,48 alle
16,00

*kk

martedi, giovedi e
venerdi:

7,48/15,00
Sabato:
Non lavorativo

Tutti i collaboratori scolastici, in servizio nel plesso, effettueranno la pulizia degli spazi esterni due

volte alla settimana (in linea di massima il lunedi e il giovedi o all’occorrenza).




Il collaboratore scolastico Urso Rocco dovra essere presente, in via generale, presso il reparto dei
laboratori, assicurando la necessaria vigilanza. Lo stesso, solo durante l'intervallo e in caso di assenza del
collega, Leporale Pietro, dovra assicurare la presenza nell'apposita postazione in prossimita dell'ingresso e
delle aule.

La collaboratrice Convertino Maria, in servizio presso la Sede IPSIA di via G. Fortunato — 1° piano, nei
giorni di assenza, sara sostituita, in via generale e a rotazione, dai collaboratori scolastici, Leporale Pietro e
Urso Rocco, cui sara riconosciuta 'ora di sostituzione collega.

d
F itiretprta

Dott. sandro NEGLIA




